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Palavra do Diretor Geral

“Raramente a gente gosta de algum manual e muito menos
quando é para definir procedimentos e obrigagées. Mas se néo
houver diretrizes, cada um fazendo o que lhe vier na cabeca, a
comunidade vira uma confusdo. Somos uma organizagdo edu-
cativa, onde cerca de 800 alunos estudam, onde mais de 50
professores e outro tanto de funciondrios trabalham. Todo este
conjunto carece de normas e diretrizes. Prezados alunos, rece-
bam este manual como um roteiro do permitido e/ou proibido
para uma sadia convivéncia neste pequeno universo no qual
vivemos”.

Apresentagdo

R R . s . : S .
A Escola Técnica de Eletrénica “Francisco Moreira da Costa”, ETE
FMC, que acolhe vocé neste ano letivo, é pioneira no Brasil para
o ensino de nivel médio em eletrénica, telecomunicacdes e au-
tomacgédo industrial. Idealizada por Dona Luzia Renné Moreira,
Dona Sinhd, teve, por sua vontade expressa, a dire¢éo confiada
aos Jesuitas. A ETE integra-se na rede educacional da Compa-
nhia de Jesus, fundada por Santo Indcio de Loyola, em 1540.



O primeiro estabelecimento de ensino jesuita foi fundado em
Messina, na Sicilia, no ano de 1548. Os Jesuitas comegaram a
vir para o Brasil em 1549, de onde foram expulsos em 1760.
Apés a restauracdo da Companhia de Jesus em 1814, fundou-
se um Colégio, em Santa Catarina, Florianépolis, em 27 de se-
tembro de 1845. Hoje a Companhia de Jesus tem no Brasil 16
Colégios, 3 Universidades e varias Escolas Técnicas e de Edu-
cacdo Popular. As diretrizes educacionais jesuitas sGo seguidas
pelas 939 instituicdes educacionais presentes no mundo. A ETE
FMC é uma delas.

Endereco: Escola Técnica de Eletrénica “Francisco Moreira da
Costa” - Av. Sinhé& Moreira, 350, Centro. CEP: 37540-000.

Tel. (35) 3473 3600. Acesse nosso site: www.etefmc.com.br

O MANUAL DO ALUNO

Tem por objetivo estreitar os lagos de educacéo entre educando,
familia, educadores e escola, inspirados pelo modo de proceder
de nossos Colégios. Trata-se das normas de convivéncia e pro-
cedimentos para apresentar ao educando a organizagéo da Es-
cola Técnica de Eletrénica, facilitando seu acesso aos diversos
setores e o entendimento de seus direitos e deveres. Propée-se
tornar transparentes as relacées entre educando, familia, edu-
cadores e escola, que buscam caminhar de méos dadas na for-
macdo do aluno”.

Misséo da ETE FMC

“Proporcionar e permitir ao educando formacgéo integral, de
modo que ele, como pessoa humana e profissional compe-
tente, possa assumir conscientemente e exercer o compromisso
de participar da construcdo de uma sociedade mais justa e fra-
terna”.



Corpo Diretor

- Dir. Geral e Administrativo: Prof. Alexandre Loures Barbosa
- Dir. Formacéo Cristd e Comunitdria: Pe Jodo R. de Araujo, SJ
- Dir. Pedagégico: Prof. Jodo Paulo Sampaio
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ALUNOS
Direitos

- Ser representado, junto @ comunidade escolar, por seu repre-
sentante de turma, eleito por seus pares;

- Ser informado dos objetivos e das competéncias de cada com-
ponente curricular;

- Ter garantia das condi¢ées de aprendizagem e de novas opor-
tunidades mediante estudos de recuperacao paralela, durante
o ano letivo;

- Receber orientagdo tanto educacional como pedagégica, indi-
vidualmente ou em grupo;

- Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem com-
paragdes ou preferéncias;

- Ser ouvido em suas reclamacgées e pedidos;

- Recorrer dos resultados de avaliacéo do seu rendimento, nos
termos previstos pela legislagéo;

- Justificar suas faltas de acordo com a legislacéo;

- Concorrer a representagdo nos érgdos colegiados, nas institui-



¢oes auxiliares e no 6rgdo representativo dos alunos;

- Recorrer do resultado das avaliagées de desempenho, no pra-
zo maximo de 2 dias apés a publicacéo da nota;

- Perdera tais direitos o aluno que estiver sob penalidade disci-
plinar ou nGo cumprir as obrigacées assumidas.

Deveres

- Conhecer, cumprir e fazer cumprir o regimento escolar e ou-
tras normas e regulamentos vigentes na ETE FMC;

- Comparecer pontualmente as aulas e atividades escolares
programadas;

- Respeitar os colegas, professores e funciondrios da ETE FMC;
- Cooperar e zelar na conservagdo do patriménio da ETE FMC,
concorrendo também para que se mantenha a higiene e lim-
peza em todas as dependéncias;

- Indenizar prejuizo comprovadamente causado, por danos as
instalagées, ou perda de qualquer material da propriedade da
ETE FMC ou dos colegas;

- Apresentar-se sempre com o uniforme da ETE FMC;

- Trazer o material escolar necessério as aulas;

- Fazer chegar as méos dos pais ou responsdveis as circulares,



comunicados e informativos encaminhados pela escola;
- Néo se ausentar da Escola durante os periodos de trabalho
escolar.

ORGANIZACAO GERAL

Hordrio de Funcionamento da ETE FMC:
A ETE FMC estd em funcionamento das 7h as 22h10min, de
segunda a sexta-feira.

Faltas

O aluno que faltar a alguma aula devera justificar-se através de
documento comprobatério a Secretaria Académica para devida
comunicacgdo aos professores e encaminhamentos pedagégicos.
Poderd ser dispensado, somente das aulas praticas de Educacgdo
Fisica, o aluno que comprovar ao inicio do impedimento, por a-
testado médico, a incapacidade fisica. Consequentemente, este
aluno néo podera participar de eventos promovidos pela Escola
que envolvam esforco fisico. O atestado médico deverd conter:
- Tempo de dispensa concedido por extenso e numericamente;
- Cédigo Internacional de Doenca (CID);

- Assinatura do médico ou dentista com carimbo, constando o
nome por extenso do profissional e o CRM ou CRO (CRM ou
Odontologia);

- O inicio da dispensa deverd coincidir com os registros médicos
relativos a doenca que determinou a incapacidade.

Todos os pedidos de dispensa e/ou comunicagées aos profes-
sores deverdo ser feitos por escrito na Secretaria Académica da
ETE FMC.

Calendario escolar
O calenddrio escolar traz as principais atividades previstas para

o ano em curso. E dever de todos zelar pelo seu cumprimento,
respeitando datas, hordrios e prazos estipulados.



Entrada e saida de alunos

Néo serd permitido ao aluno entrar em sala apés 5 minutos do
inicio da aula.

Para aguardar a nova aula, o aluno deverd permanecer no pa-
tio ou no Centro de Estudos.

Durante as aulas, ndo seré permitida a permanéncia de alunos
nos corredores.

Uniforme

O uniforme é o que o identifica como aluno da ETE FMC, por-
tanto, sempre que estiver ou vier para a escola, ele devera por-
tar o uniforme exigido pela instituicGo: camiseta padréo, calca
jeans e calgado fechado.

Na Educacéo Fisica:

- Masculino: camiseta da escola, calcéo (branco, preto ou azul
marinho), meias e ténis apropriado para atividade fisica;

- Feminino: camiseta da escola, ténis, meias, bermuda ou calca
apropriada para atividade fisica;

- Natacéo: calcgo de banho e/ou maié de cor escura.

Obs.: O uso da piscina exige comprovacgdo de exame médico
atualizado a cada 6 meses.

Enfermaria

A Enfermaria realiza atendimento bdsico de primeiros socorros.

Obs.:

Quando o aluno encontra-se acometido de doenca infecto-
contagiosa, seu responsdvel deverd comunicar o fato imediata-
mente ao Servico de Orientacéo Educacional.



Obijetos perdidos

Recomenda-se que o aluno néo traga para as dependéncias da
escola materiais alheios ao processo ensino-aprendizagem e/
ou de alto valor aquisitivo. E da responsabilidade dos alunos
tomarem conta de seus pertences.

Todos os objetos perdidos e/ou esquecidos na escola devem ser
encaminhados ao SOE, onde ficard a disposicéo do aluno.

Comunicacéo Geral

Avisos, lembretes e comunicados s@o colocados nos quadros de
aviso, no moodle, bem como o hordrio de trabalho da direcéo,
diretorias e orientacéo de estagio. E dever do aluno consultd-los
diariamente.

Acesso: no site da ETE (http://www.etefmc.com.br). Através do
link “Canais Alunos”, o aluno encontra as principais ferramen-

tas do seu dia-a-dia escolar.

Portal Rede de Educacéo Jesuita

Sua finalidade é a interagéo entre escola — aluno. Nele, através
dos links, o aluno pode ter acesso ao seu desempenho escolar
através do link “Notas e Frequéncias”, na pagina inicial, apés
o aluno entrar no sistema. Os professores incluem materiais
didaticos para os alunos, a secretaria inclui noticias em geral
e a biblioteca inclui avisos sobre lancamentos de livros e reco-
mendacgdes diddticas. Além desses beneficios, o aluno também
pode ter acesso aos documentos necessdrios para realizacGo de
estdgios, bem como as ofertas de emprego e estdgio.

Calenddrio Escolar

Onde o aluno tem acesso a todas atividades que ocorreréo
durante o ano.



Desempenho Escolar

O aluno pode acessar tanto pelo Portal Rede de Educacéo Jesu-
ita quanto pelo RM Sistemas, basta clicar em “Desempenho Es-
colar” que g é redirecionado para o “Portal Educacional”.

Portal Educacional (RM Sistemas)

Ao clicar no link “Educacional”, o aluno tem acesso & sua
frequéncia e notas, impressdo do boletim e acesso a Tesoura-
ria para geragéo de 2a via de boletos. O aluno também pode
reservar livros e realizar pesquisas no acervo da Biblioteca, além
de poder visualizar os livros j@ emprestados e reservados. Para
isso, basta clicar em “Pesquisar/Reservar” assim que entrar no
Sistema.

Excursoes e festas

Sé serdo autorizados mediante comunicacgéo prévia a Direcéo
Académica e autorizagéo dos pais.

Conservacdo

Todos somos responsdveis pela conservacdo do mobilidrio, e-
quipamentos e dependéncias da escola, que sdo de uso comu-
nitdrio. Eventuais avarias deverdo ser restauradas e/ou repostas
pelo responsavel pelo dano.

Apostilas e séries de exercicios
Apostilas, exercicios e relatérios, extras, seréo adquiridos dire-
tamente na Central de Cépias. Em alguns casos, os custos seréo

cobrados no boleto da mensalidade.

Centro de Estudos

O aluno regularmente matriculado poderd utilizar o Centro de



Estudos. O acervo estd destinado também ao corpo docente e
técnico-administrativo.

No Centro de Estudos os alunos terdo também a disposicdo 15
computadores com acesso a internet.

Almoxarifado — Componentes e Equipamentos

Para realizagdo de trabalhos extracurriculares, os alunos po-
derdo requisitar no almoxarifado componentes e equipamentos
bdsicos. Estes sé seréo utilizados nas salas de apoio aos alunos.

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A verificacdo do rendimento escolar é parte integrante do pro-
cesso educativo e observard os seguintes critérios:

a) Avaliagéo continua e cumulativa do desempenho do aluno,
com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantita-
tivos e dos resultados ao longo do periodo sobre os de even-
tuais avaliagdes finais;

b) Obrigatoriamente estudos de recuperacéo para os casos de
baixo rendimento escolar.

Nos colégios de inspiracdo inaciana, como é o caso da ETE FMC,



a avaliagGo é a permanente revisdo da totalidade do processo
pedagégico, ndo tendo um fim em si mesma; seu objetivo é re-
alimentar o processo de ensino-aprendizagem, caracterizando-
se por ser mais diagnéstica do que classificatéria, ocorrendo
antes, durante e ao final do processo educativo, sem se limitar
ao académico, mas incluindo também o crescimento do aluno
em termos de atitudes e acdes.

A avaliagdo da aprendizagem serd realizada através de instru-
mentos diversificados, que permitem verificar de diversas for-
mas as multiplas inteligéncias e potencialidades dos alunos,
sendo complementada pelas informagées de ordem qualitativa,
relacionadas as atitudes e habilidades desenvolvidas, que o
professor obterd através da prépria observacéo e do acompa-
nhamento personalizado do educando.

Avaliacoes

Os resultados das avaliagbes serGo expressos em notas
bimestrais totalizando 100 (cem) pontos. Este resultado deriva
do somatério dos trabalhos realizados no bimestre escolar.

Média anual

O ano letivo estd dividido em 4 (quatro) bimestres, sendo 60 (ses-
senta) pontos a média final para aprovacdo em cada disciplina;
A média anual de disciplina (MA) serd dada pela média sim-
ples entre as 4 (quatro) notas bimestrais, ou seja, MA = (NB1+
NB2+ NB3+ NB4) / 4.

Recuperagéo paralela

A recuperacéo paralela serd desenvolvida sob a forma de revisées,
pesquisas, resolucéo de exercicios e outras atividades em que
serdo estudadas as partes principais dos programas nos quais o
aluno obteve pouco rendimento escolar, sem limite de disciplina.
A média obtida na recuperacéo paralela substituird aquela al-
cangada no periodo regular, prevalecendo sempre a maior.



Os resultados obtidos pelo aluno nos estudos de recuperacéo
paralela integrardo as sinteses de aprovei-tamento da série
seguindo o critério abaixo:

- A nota do primeiro bimestre sera obtida pela média aritmética
entre as notas do primeiro e segundo bimestres;

- A nota do segundo bimestre sera obtida pela média aritméti-
ca entre as notas do segundo e terceiro bimestres. O processo
andlogo serd aplicado para a recuperagdo do terceiro bimestre.
- Serd substituida apenas a nota do bimestre em questéo, se
o resultado final for maior que o conseguido antes da recupe-
racGo. Se a nota recuperada for maior que 60 (sessenta), serd
registrada como 60 (sessenta).

Avaliagéo final

O aluno que nao obtiver ao longo do ano, apés estudos de
recuperacdo paralela, média anual igual ou superior a 60 (ses-
senta) por cento, serd submetido & avaliagéo final. O aluno em
avaliacéo final, com média anual entre 31 e 49 necessitard
obter nota 50 na avaliacéo final. O aluno que obtiver média
anual entre 50 e 59 terd o valor calculado pela férmula:

NR= 150 - 2 x MA;
NR = nota necessdria na avaliagéo final;
MA = média anual.

Apenas para o Ensino Médio Regular haverd avaliagéo final de
até cinco disciplinas. Para os demais cursos haverd avaliacoes
finais de até trés disciplinas. Tera direito a avaliacao final o alu-
no que obtiver média anual maior ou igual a 30 e frequéncia
minima de 75 (setenta e cinco) por cento do total de aulas dadas

Revisdo de provas e/ou notas

A revis@o de prova deverd ser feita pelo professor, junto ao alu-
no, no momento do recebimento da correcéo, em sala de aula.



O prazo para o requerimento de revisGo da avaliagdo sera de
2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de publicacéo do
resultado e deverd ser solicitado na tesouraria.

Prova substitutiva

O aluno tem direito de realizar prova substitutiva somente nos
casos previstos abaixo:

a. Por razées de luto, conforme a lei;

b. Por motivo de convocacéo oficial;

c. Em atividades militares e no exercicio efetivo de plantées;

d. Quando afastado das atividades escolares, atestado por
recomendac@o médica;

e. Em atividades promovidas pela escola.

O impedimento deverd ser comunicado recolhendo a taxa,
junto & Tesouraria, apresentando a documentacdo necessdria
junto com o formulério de pedido de substitutiva. O prazo para
o preenchimento do requerimento serd de 02 (dois) dias Uteis,
contados a partir da data de realizacéo da prova perdida.

As provas substitutivas estéo previstas no calenddrio escolar;
Sé6 serd aceito um pedido de prova substitutiva, por componente
curricular, por bimestre;

Néo haverd prova substitutiva da avaliacéo final e da substitutiva.

Promocéo, retencéo e frequéncia

Para fins de promocgéo ou retencéo, a frequéncia terd apuracéo
independente do aproveitamento. Seré considerado concluinte
ou promovido para o médulo ou série seguinte, o aluno que
tenha obtido:

- Frequéncia igual ou superior a 75 (setenta e cinco) por cento
das horas letivas anuais;

- 60 (sessenta) por cento de aproveitamento do conteudo pre-
visto em cada componente curricular;

Média anual de 50 (cinquenta) por cento dos pontos distribui-
dos em cada componente curricular, apés os estudos de ava-
liagéo final.



- O aluno terd matricula indeferida, quando tiver frequéncia
inferior a 75 por cento em alguma disciplina da série cursada,
sem justificativa reconhecida pela Direcéo da escola.

Conselho de Classe

O Conselho de Classe estd organizado como insténcia de dis-
cussdo e deliberacéo, numa perspectiva de avaliagdo global do
aluno e com interferéncias interdisciplinares. Ele é convocado
ao final de cada bimestre ou em cardter estritamente pedagé-
gico em qualquer época.

SERVICOS A COMUNIDADE

Servico de Orientagdo Educacional

O Servico de Orientacdo Educacional — SOE - é um servigo de
apoio que visa assessorar a direcGo pedagdgica, auxiliando no
desenvolvimento integral de seus membros em consondncia
com os objetivos propostos pelo Projeto Pedagégico. Atua dire-
tamente com pais, professores e alunos que apresentam dificul-
dades nas dreas afetiva, cognitiva e social. Trabalha juntamente
com pais e professores em busca de alternativas para minimizar
dificuldades pedagégicas, investigando as implicacées sociais,
cognitivas e emocionais da defasagem de aprendizagem. Re-
aliza o acompanhamento sistemdtico aos pais e responsdveis
gue necessitam aconselhamento e orientacéo e procura manter
contato com profissionais que atendem os alunos.

Coordenacéo do Curso Noturno
Esta Coordenacdo tem como funcdo o acompanhamento, re-
cepcGo e permanéncia do aluno dentro da Instituigdo, como

também aplicar as penalidades disciplinares.

Teatro
O grupo de Teatro da ETE é composto por alunos que, durante



o ano letivo, preparam pecas para apresentacdes internas e
externas.

Equipes Esportivas

A ETE FMC oferece aos alunos vdrias atividades esportivas junto
a Coordenadoria de Esportes. O aluno poderd participar de vo-
leibol, basquetebol, futsal, futebol de campo, handebol, atletis-
mo, ténis de mesa e xadrez, apés uma prévia avaliagéo do pro-
fessor de Educacéo Fisica.

Assessoria de Comunicacgéo

A Assessoria de Comunicagdo tem sua atuacéo voltada para a
divulgacéo de todo e qualquer evento vinculado a ETE FMC e/
ou sua comunidade.

Formacdo Comunitdria:

A Formagdo Comunitdria tem como responsabilidade cuidar de
toda a logistica de eventos internos e externos da instituico. E
dela a missGo de organizar a “colacéo de grau” das formatu-
ras da ETE FMC e oferecer suporte as suas comissées. Em se
tratando da AssociacdGo dos Antigos Alunos da ETE (ASIA - An-
tiqui Societatis lesu Alumni), a Formagdo Comunitdria cadastra
os antigos alunos e integra as discussées para o fortalecimento
do grupo. O Grémio Estudantil (Geete) também recebe acom-
panhamento, motivacéo e orientacdo do setor. A estrutura da
Casa Nossa Senhora da Paz (CNSP) é zelada pelo departamen-
to quanto @ manutencdo da estrutura, funcionamento, forneci-
mento de material de apoio e agendamentos. Sempre que os
espacos da ETE FMC sdo requisitados, o que inclui auditério,
anfiteatro, salas de aula, CNSP. dentre outros, tudo ocorre a-
través da Comunitaria. O mesmo acontece quando sdo feitas
visitas ao Museu da ETE FMC e exposi¢des com temas relativos
as dreas educacionais, desenvolvidas pela escola. Outra res-



ponsabilidade do departamento é gerir o Acervo Institucional
que coleta, recupera e preserva os mais variados documentos
que, juntos, narram a histéria da Escola e das pessoas que nela
estiveram: D. Sinhd Moreira, padres e irmdos jesuitas, diretores,
professores, funciondrio e alunos. Por fim, a Comunitdria tam-
bém promove liderancas pedagégicas.

Formacéo Crista:

Para a ETE FMC, a educagéo vai muito além de obter conheci-
mentos e informacgdes que irGo preparar o aluno para conquis-
tae uma carreira de sucesso. A preocupacdo da escola também
inclui o desenvolvimento de um plano voltado a evangelizacgéo,
caracteristica peculiar das escolas dirigidas pelos padres Jesui-
tas. Sendo assim, diversas acdes pastorais sGo promovidas na
comunidade educativa e tais atribuicées sdo dadas ao setor co-
nhecido como Formagéo Crista. Também é fungéo deste nicleo
zelar - junto ao diretor académico, professores, funciondrios,
assessores e agentes - pela espiritualidade inaciana da comuni-
dade educativa, garantindo um trabalho prevista nos objetivos
da Companhia de Jesus. Durante todo o ano, séo planejados
e executados uma série de momentos e celebragdes voltadas
a comunidade escolar. A Formacgéo Crista também é respon-
savel pelo acompanhamento de atividades extracurriculares
como: Semana Santa Jovem, preparagéo para os Sacramentos
(Catequese), Grupo de Jovens (GVX), Encontro de Alunos Co-
laboradores (ENAC), Jornada Inaciana, Via Sacra, celebracées,
trabalho com as liderancas de sala junto @ Formacgéo Cristd,
SolidariETE, ReflETE e outros projetos sociais. A supervis@o para
gue exista um ensino dindmico nas aulas de Ensino Religioso
também estd entre as responsabilidades do departamento.




